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1. ご投稿の前に 

 

① 「分析化学」投稿・審査システムのアカウントを既にお持ちの方は，下記 URL の「分析

化学」投稿・審査システムにログインし，登録情報に誤りがないか確認してください。登

録情報に変更がある場合は，論文投稿前に情報を更新してください（p.29）。 

https://bunka.jsac.or.jp/toukou/ 

 

② 下記 URL にある「投稿規定＆投稿の手引き」にしたがって，論文原稿（Word または

PDF ファイル）と投稿カード（Excel ファイル）を作成してください。 

http://www.jsac.or.jp/~wabnsk/kitei.html 

 

論文原稿と投稿カードのテンプレートは下記 URL からダウンロードすることができます。 

http://www.jsac.or.jp/~wabnsk/toko.html 
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2.  「分析化学」投稿・審査システムへのログイン 
 

(1) 既にアカウントをお持ちの方 

「分析化学」投稿・審査システムのトップページ（https://bunka.jsac.or.jp/toukou/）を開

き，E-mail アドレスとパスワードを入力して，「ログイン」をクリックしてください。 

 

 

 

(2) まだアカウントをお持ちでない方 

① 「分析化学」投稿・審査システムのトップページ（https://bunka.jsac.or.jp/toukou/）を開

き，右上の「新規登録」をクリックしてください。 

 

  

E-mail アドレスとパスワードを入力 

クリック 
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② 連絡代表者の E-mail アドレスを入力し，「次へ」をクリックしてください。 

 

 

③ 「閉じる」をクリックしてください。 

 

 

④ 下記のようなメールが登録した E-mail アドレス宛に送信されます。 

 

  

連絡代表者の E-mail アドレスを入力 

クリック 
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⑤ 上記メールに記載されている URL をクリックすると下記画面が表示されますので，登録

した E-mail アドレスを入力して，「次へ」をクリックしてください。 

 

 

 

⑥ 情報登録画面が表示されますので，連絡代表者の情報を入力して，「次へ」をクリックし

てください。 

 
  

E-mail アドレスを入力 

連絡代表者の情報を入力 
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⑦ 確認画面が表示されますので，連絡代表者の情報に誤りがないことを確認して，「登録」

をクリックしてください。 

 
 

 

 

⑧ 「閉じる」をクリックしてください。 

 

  

誤りがないか確認 
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⑨ 「分析化学」投稿・審査システムのトップページ（https://bunka.jsac.or.jp/toukou/）を開

き，E-mail アドレスとパスワードを入力して，「ログイン」をクリックしてください。 

 

  

E-mail アドレスとパスワードを入力 
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(3) パスワードを忘れた方 

① 「分析化学」投稿・審査システムのトップページ（https://bunka.jsac.or.jp/toukou/）を開

き，右上の「パスワードを忘れた方」をクリックしてください。 

 

 

② 登録済の E-mail アドレスを入力して，「次へ」をクリックしてください。 

 

 

③ 「閉じる」をクリックしてください。 

 

  

クリック 

E-mail アドレスを入力 
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④ 下記のようなメールが上記画面で入力した E-mail アドレス宛に送信されます。 

 
 

⑤ 上記メールに記載されている URL をクリックすると下記画面が表示されますので，登録

した E-mail アドレスを入力して，「次へ」をクリックしてください。 

 

 

⑥ 新しいパスワードを入力し，「更新」をクリックしてください。 

 

  

E-mail アドレスを入力 

新しいパスワードを入力 

クリック 
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⑦ 「閉じる」をクリックしてください。 

 

 

⑧  「分析化学」投稿・審査システムのトップページ（https://bunka.jsac.or.jp/toukou/）を開

き，E-mail アドレスと新しいパスワードを入力して，「ログイン」をクリックしてください。 

 

  

E-mail アドレスとパスワードを入力 
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3. 論文の投稿方法 

 

① 「分析化学」投稿・審査システムのトップページ（https://bunka.jsac.or.jp/toukou/）を開

き，E-mail アドレスとパスワードを入力して，「ログイン」をクリックしてください。 

 

 

 

② メインメニュー（著者用）が表示されますので，「新規投稿」をクリックしてください。 

 

  

E-mail アドレスとパスワードを入力 
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③ 下記画面が表示されますので，記載内容を確認し，「次へ」をクリックしてください。 

  

  

ようこそ○○○○様 
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④ 論文情報を入力し，「次へ」をクリックしてください。 

 

 

  

論文の種類を選択 

* 特集号のテーマは年により

変わります。 

論文の種目を選択 

分析対象を選択 

分析方法を選択 

論文の題名を入力 

 

論文の要旨を入力 

 

ようこそ○○○○様 
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⑤ 著者全員の姓名を入力し，「次へ」をクリックしてください。 

 
 

⑥ 連絡代表者の情報を確認し，誤りがなければ「次へ」をクリックしてください。 

修正する場合は，「著者情報の変更」をクリックしてください。 

 
  

著者の姓名を入力 

「著者の追加」をクリックすると，

著者を 10 名追加することができ

ます。 

連絡代表者の情報を修正したい場合，「著者情

報の変更」をクリックすると下記変更画面が表

示されますので，情報を修正して「次へ」をクリ

ックしてください。確認画面では必ず「更新」をク

リックしてください。 

※ ここで連絡代表者の情報を修正すると，こ

れまでに入力した論文情報が全てクリアされる

ため，連絡代表者の情報の更新は，論文の投

稿前に済ませておくことをお勧めします。 

誤
*
+
,
-
.
確
認 
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⑦ 審査員候補者（最大 3 名）の情報を入力し，「次へ」をクリックしてください。論文作成支

援制度を利用する方は，支援を希望するインストラクターの情報を入力してください。（イ

ンストラクターの E-mail アドレス欄には，bunkatoukou@jsac.or.jp を入力してください。） 

 
 

⑧ 編集委員会への連絡事項を入力し，「次へ」をクリックしてください。 

 

  

 
「インストラクター名」をクリックすると，

インストラクター一覧が表示されます。 

審査員候補者または支援を希望する

インストラクターの氏名，E-mail アドレ

ス，所属機関名を記入 

以下のように記入してください。 

 

• 若手初論文賞の対象となる場合：若手初論文 

 

• 産業技術論文賞の対象となる場合：産業技術論文 

 

• 再投稿の場合：前論文の受付番号 

 

※ 若手論文賞の対象論文 

筆頭著者が筆頭著者として初めて投稿する論文 

 

※ 産業技術論文賞の対象論文 

 筆頭著者もしくは連絡代表者が企業または 

公設試験研究所に所属している論文 

 

※ 「若手初論文」と「産業技術論文」の両方に該当する

場合は，どちらも記入してください。 
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⑨ 記載事項に同意して頂ける場合，チェックボックスにチェックを入れ，「次へ」をクリックし

てください。すべて同意して頂けない場合，論文を投稿することはできません。 

 

 

⑩ 記載事項に同意して頂ける場合，チェックボックスにチェックを入れ，「次へ」をクリックし

てください。 

 
  

同意していただける場合，チェック 

同意していただける場合，チェック 
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⑪ 論文原稿と投稿カードをアップロードし，「次へ」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１．ファイルの選択 

「ファイルを選択」をクリック 

投稿する論文原稿ファイルを選択し，「開く」をクリック 

２．アップロード 

「アップロード」をクリック 

アップロード完了 

ファイル名が表示されたことを確認 

ファイルのアップロード方法 

「削除」をクリック 

ファイルの削除方法 

「削除」完了 

論文原稿 

投稿カード 

回答書 

（再投稿の場合のみ） 
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⑫ 入力した情報とアップロードしたファイルに間違いがないことを確認し，「投稿」をクリック

してください。 

 

 

⑬ 論文の暫定 ID が記載された下記のようなメールが著者宛てに送信されます。 

 
その後，数日以内に著者宛にもう 1 通メールが送信されますが，論文が受理された場

合と，不備により受理されない場合とで，メールの内容が異なります。  

内容を確認 
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⑭ 論文が受理された場合 

受付番号が記載された以下のようなメールが著者宛てに送信されます。担当編集委員

から審査意見が届くまで，しばらくお待ちください。 

 

 

 

⑮ 論文が受理されなかった場合 

論文が受理されなかった理由が記載された以下のようなメールが著者宛に送信されま

す。原稿を修正して，再度ご投稿ください。 
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4. 論文の審査状況の確認 

 

① 「分析化学」投稿・審査システムのトップページ（https://bunka.jsac.or.jp/toukou/）を開

き，E-mail アドレスとパスワードを入力して，「ログイン」をクリックしてください。 

 
 

 

② 「投稿論文の審査状況」をクリックしてください。 

 

  

E-mail アドレスとパスワードを入力 
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③ 一番右のカラムに進捗状況（審査中，採択，却下等）が表示されます。 
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5.  審査結果の閲覧と回答方法 

 

(1) 審査意見を閲覧する 

① 審査が終了すると下記のようなメールが著者宛に送信されます。 

 

 

② 上記メール本文に記載されている URL をクリックするか，「分析化学」投稿・審査システ

ムのトップページ（https://bunka.jsac.or.jp/toukou/）を開き，E-mail アドレスとパスワー

ドを入力して，「ログイン」をクリックしてください。 

 

  

E-mail アドレスとパスワードを入力 



 23 

③ 「投稿論文の審査状況」をクリックしてください。 

 

 

 

④ 投稿論文の審査状況一覧が表示されます。修正依頼がある場合，進歩状況の欄が「著

者修正依頼」となりますので，その論文の受付番号または論文題名をクリックしてくださ

い。 
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⑤ 審査員と編集委員の審査意見を確認し，論文原稿を修正してください。また，審査意見

に対する回答書を作成してください。 

 
  

ようこそ○○○○様 

○○○○○○の開発 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

審査員の意見 

編集委員の意見 

判定 

回答を入力する（p.23 へ） 

論文を取り下げる（p.26 へ） 
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(2) 審査意見に対する回答を入力する 

① 「回答の入力」をクリックしてください。 

 

 

② 審査員と編集委員の審査意見に対する回答を入力してください。Word で作成した文章

をコピー＆ペーストすることもできますが，上付・下付の設定はできません。また，記号

等に関しては文字化けが生じることもありますので，正しく表示されているかご確認くだ

さい。入力が完了したら，「次へ」をクリックしてください。 

 

  

ようこそ○○○○様 

○○○○○○の開発 

審査員の意見に対する回答を入力 

編集委員の意見に対する回答を入力 
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③ 「修正原稿」をアップロードしてください。論文題名を変更した場合には，「投稿カード」も

アップロードしてください。また，審査員と編集委員の審査意見に対して図等を用いて

回答する場合は，「回答書」もアップロードしてください。ファイルのアップロードが完了し

たら，「次へ」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ようこそ○○○○様 

修正原稿をアップロード 

投稿カードをアップロード 

回答書をアップロード 

１．ファイルの選択 

「ファイルを選択」をクリック 

投稿する論文原稿ファイルを選択し，「開く」をクリック 

２．アップロード 

「アップロード」をクリック 

アップロード完了 

ファイルのアップロード方法 

「削除」をクリック 

ファイルの削除方法 

「削除」完了 

ファイル名が表示されたことを確認 
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④ 回答とアップロードしたファイルを確認し，「送信」をクリックしてください。 

（文字化けがないかよく確認してください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 下記メールが著者宛てに送信されます。担当編集委員から再審査結果が届くまで，し

ばらくお待ちください。 

 
  

ようこそ○○○○様 
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(3) 投稿した論文を取り下げる 

① 「論文の取り下げ」（p.22）をクリックしてください。 

 

② 取下げ理由を入力し，「次へ」をクリックしてください。 

 

③ 確認画面が表示されますので，内容を確認の上，「送信」をクリックしてください。 

 

  

取下げ理由を入力 
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6. 著者情報の変更 

 

① 「分析化学」投稿・審査システムのトップページ（https://bunka.jsac.or.jp/toukou/）を開

き，E-mail アドレスとパスワードを入力して，「ログイン」をクリックしてください。 

 
 

 

② 「著者情報の変更」をクリックしてください。 

 

  

E-mail アドレスとパスワードを入力 
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③ 著者情報を修正し，「次へ」をクリックしてください。 

  

  

ようこそ○○○○様 
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④ 著者情報を確認し，「更新」をクリックしてください。 

 
 

⑤ 「閉じる」をクリックしてください。 

 
 

ようこそ○○○○様 

ようこそ○○○○様 


