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2022年3月改定，2023年3月一部修正，2024年4月更新 

「ぶんせき」編集委員の任務について 

 

「ぶんせき」誌は，広くすべての会員に配布される本会唯一の機関誌です。この度，

「ぶんせき」編集委員に就任される皆様は，多くの読者の期待にこたえるべく，情熱をも

って編集の任にあたられることと存じます。 

さて，「ぶんせき」誌は，その形を成すまでに種々の過程 (p.４～５参照) を経て発行

されますが，このうち，委員の方々に担当していただく任務には，Ａ．企画，Ｂ．執筆依

頼，Ｃ．原稿催促，Ｄ．閲読，Ｅ．閲読委員校正，などがあります。 

以下，それぞれの任務において留意していただきたいことなどを，列挙致しますので，

ぜひお目通しくださいますよう，お願い申し上げます。 

 

Ａ．企画 

１）小委員会を設置する欄 (「入門講座」，「ミニファイル」，「特集」) は，遅くと

も脱稿予定日の６か月前には小委員会を開催し，案を作成のうえ，本委員会に提出し

てください。小委員長は，スケジュール表に基づき小委員会を招集し，決められた期

日までに案を提出できるよう，お取り計らいください。 

２）その他の通常の欄については，各欄担当の小委員長に適宜提案し，編集委員会の承

認を得てください (脱稿予定日の６か月前までに)。なお，「話題」，「トピック

ス」，「談話室(ロータリー)」，「とびら」(支部担当)，「こんにちは」(支部担当) 

の欄については，小委員長・編集委員会の承認を経ずに，Ｂ．の執筆依頼を行って構

いません。ただし，遅滞や問題原稿とならないように慎重にお取り計らいください。 

 

Ｂ．執筆依頼 

１）執筆依頼交渉にあたっては，原稿受理後の査読において内容の大幅改訂など，重大

な問題が起こらないよう，執筆者と充分な打ち合わせをしてください。 

２）執筆依頼交渉をする際，執筆者に伝えるべき主な事項は次のとおりです。 

ａ）掲載欄及び欄の特徴 

ｂ）題名及び内容 

ｃ）脱稿日 

ｄ）原稿量［図・表，文献をすべて含む］ 

ｅ）文献数 

ｆ）図・表枚数 (１枚５００字相当分とする) 

３）執筆者の内諾を得た後，速やかに小委員長へ執筆依頼情報 (執筆者氏名・所属・連

絡先，欄名，仮題(執筆内容)，脱稿予定日) を連絡してください。正式な執筆依頼状
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は，小委員長から執筆者へ送ります。 

４）「話題」，「トピックス」欄は，「執筆要領」にもありますように，執筆者自身の

研究 (文献) を基に執筆されることを御遠慮願うことになっています。特に注意して

ください。 

５）「ロータリー」欄の「談話室」は，同じ「ロータリー」欄の「インフォメーショ

ン」とは異なります。執筆要領を参照のうえ，執筆者に誤解されないよう御配慮くだ

さい。 

６）「入門講座」，「ミニファイル」，「特集」など，シリーズものは，正式な執筆依

頼にあたり，執筆にあたっての留意点などを盛り込んだ企画説明文や見本例などを添

付することも必要です。適宜小委員会において作成してください。 

７）「書評」は，原稿１０００字程度，執筆期間１か月で，できるだけ委員外の方に批

評を加えた評論をお願いしてください。 

「新刊紹介」は，原稿５００字程度，執筆期間１週間で，編集委員の方に執筆をお

願いします。 

いずれも，原則として本を贈呈しますが、都合により本を返却していただく場合に

は、代わりに薄謝を差し上げます。 

 

Ｃ．原稿催促 

１）原稿催促は，原則として各欄の小委員長が行いますが，必要に応じて担当編集委員

にも協力をお願いします。 

２）遅滞原稿は，規定により最終催促状，断り状を発送することがあります。 

 

Ｄ．閲読（査読） 

１）閲読は，「原稿閲読についてのお願い」及び「執筆要領」を御熟読のうえ，「閲読

チェック表」に丁寧な意見をお書きください。なお，「入門講座」，「解説」，「展

望」，「講義」，「話題」，「創案と開発」，「特集」，「トピックス」，「ミニフ

ァイル」，「技術紹介」，「博士論文要録」の場合は，Web投稿システムを利用する

ため，Web上での記入となります。 

２）閲読は，原則として１回限りとします。見落としなどにより再三にわたり著者訂正

を求めることのないよう，また執筆者が容易に理解できるよう具体的な意見をお書き

ください。 

３）閲読期間は，原則として１４日以内です。指定期日までに必ずお願いします。閲読

が遅れると予定の号に掲載できないこともあります。 

４）明らかな誤字・脱字は閲読意見には書かず，閲読者の責任でお直しいただいて結構

です。 

５）原稿量の超過については，下記のような申し合わせがあります。 
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ａ）３０％まで：冗長でないかぎり認める。 

ｂ）３０～５０％：査読委員に削除を一任する。 

ｃ）５０％以上：必ず削除を勧告する。 

いずれの場合も削除する箇所を具体的に指摘してください。 

６）各欄の文献の正確さをチェックするため，任意抽出により原論文にあたることも必

要かと思います。 

 

Ｅ．閲読委員校正 

１）閲読委員校正は，原則として閲読者が行い，校正刷（ゲラ）と原稿との突き合わせ

によって，原稿どおりの校正刷が出来上がっているかを確認ください。 

 

☆その他 

１）編集委員会等の対面会議への出欠席は，期日前までに事務局・編集委員長に必ず連

絡願います。連絡がない場合は，種々の準備等に支障をきたします。また，当日急遽

の変更も極力避けてください。リモート会議の場合も，欠席の際は事務局・編集委員

長へ事前に連絡ください。 

２）対面会議への出席に係る旅費・交通費は，本会規程に則りお支払い致しますので，

ご了承ください。また，「こんにちは」の取材については，原則として日帰りの交通

費とお土産代（3,000円程度以内）の実費をお支払い致します。 

３）著者から原稿の掲載時期に関する問い合わせがあった場合，明確な回答は避けてく

ださい。毎月記事を絶やさず掲載するために余裕を持った執筆依頼・編集スケジュー

ルを組んでおりますので，初稿脱稿から掲載まで５ヶ月程度（場合によってはそれ以

上）かかるのが普通です。その点は著者にご理解いただくようにお願いします。 

４）その他，御不明の点は事務局（bunseki@jsac.or.jp）へお問い合わせください。 

 

 

 

執筆者選定における留意点 

 

原則として，主要欄（入門講座，解説，展望，講義）については，当該テーマに精通し

ている方の中から下記の①または②を考慮して執筆者を選定する。 

①本誌の主要欄に執筆した経験があること。 

②他の学会機関誌や専門誌等において執筆経験があること。 

「入門講座」，「講義」については，初学者への講義であることを十分に了解して執筆

してくれる方が望ましい。  
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「ぶんせき」誌の企画から発行までの流れ 
 

Ａ．企 画‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 脱稿予定日の６か月前まで 

●「入門講座」，「ミニファイル」，「特集」 

編集委員会でテーマを議論 → 小委員会で原案作成，執筆候補者を推薦 → 

編集委員会または編集幹事会で承認 

●「解説」，「講義」，「展望」 

     各編集委員が任務分担表に従って執筆候補者を推薦 → 小委員長へ提案 →  

編集委員会または編集幹事会で承認 

  ●「創案と開発」，「ぶんせきの泉」，「技術紹介」，「こんにちは」(支部担当 

以外)，「博士論文要録」 

 各編集委員が随時，執筆候補者を推薦 → 小委員長へ提案 →  

編集委員会または編集幹事会で承認 

●「話題」，「トピックス」，「談話室(ロータリー)」，「とびら」(支部担当)， 

「こんにちは」(支部担当) 

     各編集委員が任務分担表に従って執筆候補者を推薦（承認不要） 
 

   ↓ 
 

Ｂ．執筆依頼‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 脱稿予定日の６か月前 

執筆候補者を推薦した編集委員（または小委員長に指名された編集委員）が執筆依 

頼交渉（内諾交渉）を行い，内諾が得られたら小委員長へ下記事項を連絡： 

執筆者氏名，所属，連絡先，欄名，仮題（執筆内容），脱稿予定日 

 

   連絡を受けた小委員長は，執筆候補者へ正式に執筆依頼（Web投稿システムを利用 

する欄では，ここからシステムを利用） 
 

   ↓ 
 

Ｃ．原稿催促‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 脱稿予定日の１か月前 

   原則として小委員長が担当 及び遅延時 
 

   ↓ 
 

脱 稿（初稿入稿）‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 掲載５か月前 
 

   ↓ 
 

Ｄ．閲 読‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 約１４日間 

   小委員長が割り振った閲読委員が担当 
 

↓著者修正‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 約１５日間 
 

 

修正稿入稿‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 掲載４か月前 

 小委員長が修正内容をチェックした後，最終稿として受理 

（必要であれば著者に再修正を依頼） 
 

↓原稿校正，割り付け                掲載２か月前 

↓主原稿入稿                    掲載１か月半前 
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↓その他の原稿入稿                 掲載１か月前 
 

Ｅ．査読委員校正・著者校正‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 掲載１か月前 
 

↓校了                       掲載１０日前 

↓印刷，製本                    約１０日間 
 
発 行 
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関連 URL・メールアドレス 

 

ぶんせき編集委員会事務局   bunseki@jsac.or.jp 

ぶんせき編集委員会事務局 原稿専用アドレス 2bunseki@jsac.or.jp 

ぶんせきホームページ    https://bunseki.jsac.jp/ 

執筆の手引（執筆要領・原稿テンプレート等） https://bunseki.jsac.jp/tebiki 

ぶんせき Web 投稿システム  https://mc.manuscriptcentral.com/bunseki 


